ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN
ORASUL BOCSA
PRIMAR
Str. 1Decembrie 1918, nr. 22

Tel. 0355/566604
Fax 0255/555226

PUBLICATIE
PRIMARIA ORASULUI BOCSA

JUDETUL CARAS - SEVERIN

Organizeaza concurs pentru ocuparea urmatoarei functii contractuale vacante de

executie:

3. una functie contractuald de ADMINISTRATORI, , in cadrul Compartimentului Administrativ
Gospodaresc.

Conditii de participare la concurs:

-studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat;
-vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice minimum 5 ani.

Atributiile postului:
a) raspunde de integritatea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar aflate in dotarea Consiliului
local;
b) asigura executarea la timp si de calitate a lucrarilor de intretinere si reparatii la sediul Consiliului
local si a instalatiilor aferente;
c) asigura desfagurarea in bune conditiuni a activitati de exploatare, intretinere si reparatii a
mijloacelor auto din dotare urmarind folosirea rationald a acestora; vegheaza la incadrarea in cota
a consumului de carburanti, conduce si tine la zi evidentele privind folosirea mijloacelor de transport
auto;
d) actioneaza pentru ducerea la indeplinire a dispozitiilor primarului privind casarea, declasarea si
transmiterea bunurilor de inventar catre alte unitati in conditiile legii si intocmeste documentele
necesare;
e) asigura incheierea contractelor cu unitatile furnizoare pentru energie electrics, apa, gaz metan si
diverse alte servicii, ia masuri pentru prevenirea risipei in consumul de energie electrics, apa, gaz
metan, hartie, rechizite de birou si alte materiale sau bunuri de birou;
f) asigura trimestrial si ori de cate ori este nevoie aprovizionarea cu rechizite de birou si diverse
materiale necesare bunei desfasurari a activitatii;
g) organizeaza si asigura efectuarea curateniei in birouri, celelalte incaperi si spatii aferente sediului
Consiliului local;
h) elaboreaza din timp, propuneri scrise pentru programul de aprovizionare cu materiale de
intretinere, piese de schimb, inventar gospodaresc, rechizite de birou si alte bunuri pe care-|
inainteaza Serviciului economic, spre a-i asigura fondurile necesare; raspunde de respectarea
legalitatii privind procedura de achizitionare de bunuri si servicii;
i) organizeaza si asigura accesul persoanelor in sediul Consiliului local si paza generald a acestuia
folosind in acest scop personalul auxiliar si in limita fondurilor alocate gardieni publici;
j) analizeaza lunar cheltuielile realizate in activitatea administrativ-gospodareasca si prezinta
primarului o situatie in acest sens insotita, cand este cazul, de propunerile necesare;




* k) indeplineste potrivit legii si altor acte normative orice alte atributii incredintate de Consiliul local,
primar, viceprimar si secretar.

Durata timpului de munca: durata normala a timpului de munca, 8 ore/zi.
Concursul se organizeaza in data de 26.10.2021, ora 10,00, proba scrisi la sediul Primriei
Orasului Bocsa iar interviul se sustine intr-un termen de maximum 4 zile lucritoare de la data
sustinerii probei scrise.
Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei Orasului Bocsa, in perioada 04.
10.2021 - 15. 10. 2021, inclusiv, si trebuie s3 contina in mod obligatoriu urmatoarele documente:
a)formularul de inscriere;
b)curriculum vitae, modelul comun european:
c)copia actului de identitate;
d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializarii si perfectionarii;
e)copia carnetului de munca si dupé caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei contractuale;
f)copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului:
g)cazierul judiciar; :
Copiile de pe actele de mai sus se prezints in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisieide concurs.
Bibliografia/tematica pentru concursul de ocupare a functiei contractuale de
ADMINISTRATOR | din cadrul Compartimentului Administrativ Gospodaresc.
1. Constitutia Romaniei, republicat3;
2.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:
3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;
4. Ordin nr. 2.861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Informatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei Orasului Bocsa si la telefon (0355)566604,
0752090787, persoana de contact> Pantis Georgeta, consilier in cadrul Compartimentului Resurse
Umane si Salarizare.
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